
باسمه تعالی

جدول درخواستهای پرتکرار در ثبت نام اصلی / ترمیم (حذف و اضافه) نیمسال ۴۰۲۱

شرایط لازم/ملاحظات نمونه متن درخواست نوع درخواست

- دو بار مردودی در درس پیشنیاز
- دانشجوی نیمسال آخر

- قید شماره درس الزامی است.
- تا دوبار طی دوره امکانپذیراست.

- دانشجو حق حذف درس را ندارد.

با سلام و احترام، با توجه به دو بار مردودی اینجانب در نیمسال ..... 
...... و ...... در درس (نام و شماره درس قید شود) با نمرات ... و .... 
تقاضا میشود با همنیازی درس مذکور با درس (نام و شماره درس 

وابسته قید شود) موافقت فرمایید. (شماره تماس حتماً ذکر گردد)

درخواست همنیازی (عدم 
رعایت پیشنیازی)

- جهت رفع خطا درخواست تطبیق دروس 
مشترک تجمیع و از طریق دیدگاه ارسال 

شود.

با سلام و احترام، با توجه به قبولی اینجانب در درس (نام و شماره 
درس مشترک حتماً قید شود) در نیمسال ........ با نمره ......... تقاضا 
میشود با رفع خطای عدم رعایت پیشنیاز درس (نام و شماره درس 

حتماً قید شود) موافقت فرمایید. (شماره تماس ذکر گردد)

رفع خطای عدم رعایت 
پیشنیاز دانشجوی مقیم 

(رفع پیشنیازی)

- مطابقت با دروس پیشنهادی دانشگاه مبدأ 
چک گردد.

باسلام و احترام، اینجانب (دانشجوی مهمان) بدینوسیله تعهد 
مینمایم، در دانشگاه قبلی(نام دانشگاه مبدأ) دروس .................با 
نمره ...... گذراندهام؛ تقاضا میشود با رفع خطای عدم رعایت 
پیشنیاز و اخذ دروس وابسته زیر موافقت فرمایید. (شماره تماس 

حتماً ذکر گردد)
- نام، شماره و گروه درس ۱
- نام، شماره و گروه درس ۲

رفع خطای عدم رعایت 
پیشنیاز دانشجوی مهمان

- عدم ارائه درس در نیمسال جاری؛
- تداخل درس معرفی به استاد با سایر دروس؛

- حتی المقدور درس اختیاری یا انتخابی نباشد.
- نام و شماره گلستان استاد درس با تأیید مدیر 

گروه قید شود.
- ثبت نهایی درس معرفی به استاد پس از 

تعریف آن، توسط دانشجو انجام میشود.

باسلام و احترام، اینجانب (دانشجوی نیمسال آخر) تاکنون تعداد 
............. واحد درسی را با موفقیت گذراندهام و تنها یک (یا دو) 
درس نظری باقیمانده برای فراغت از تحصیل دارم؛ تقاضا میشود با 
اخذ درس (دو درس) زیر به صورت معرفی به استاد موافقت 

فرمایید. (شماره تماس حتماً ذکر گردد)
- نام و شماره درس ۱؛ نام استاد (شماره گلستان استاد درس)
- نام و شماره درس ۲؛ نام استاد (شماره گلستان استاد درس)

درخواست درس معرفی به 
استاد برای دانشجوی 

نیمسال آخر

- کسب میانگین حداقل ۱۷ از حداقل ۱۴ واحد 
درسی در نیمسال گذشته الزامی است.

با سلام و احترام، با توجه به کسب میانگین ......... از تعداد 
.........واحد درسی اخذ شده در نیمسال گذشته، تقاضا میشود با 
افزایش سقف انتخاب واحد اینجانب موافقت فرمایید. (شماره تماس 

ذکر گردد)

درخواست افزایش سقف 
انتخاب واحد دانشجوی 
ممتاز (میانگین حداقل ۱۷)

- میانگین کل بالای ۱۰ باشد.
- در صورت تخلف دروس غیرمجاز حذف 

خواهد شد.

باسلام و احترام، اینجانب (دانشجوی نیمسال آخر) تاکنون تعداد 
............. واحد درسی را با موفقیت با میانگین کل ........ گذراندهام 
و درس کارآموزی و پروژه را در نیمسال ........ اخذ نمودهام و تنها 

ادعانامه فارغ التحصیلی 
جهت استفاده از تسهیلات 

دانشجویان نیمسال آخر



شرایط لازم/ملاحظات نمونه متن درخواست نوع درخواست

- در صورت مردودی در درس حضوری، درس 
معرفی به استاد حذف خواهد شد.

............ واحد (حداکثر ۲۴ واحد) باقیمانده برای فراغت از تحصیل 
دارم؛ تقاضا میشود با افزایش سقف انتخاب واحد اینجانب و اخذ 
دروس زیر (در صورت نیاز) موافقت فرمایید. (شماره تماس حتماً 

ذکر گردد)
- اخذ درس (نام و شماره درس) به دلیل ...................

- اخذ درس معرفی به استاد (نام و شماره درس؛ نام و شماره گلستان 
استاد ذکر شود)

- دلیل اخذ درس مشترک از نظر گروه موجه 
باشد.

- قید شماره درس مشترک در مبدأ و مقصد 
جهت تطبیق الزامی است.

باسلام و احترام، تقاضا میشود با اخذ درس مشترک (تعداد واحد 
ذکر شود) واحدی (نام درس مشترک در مقصد) با نظام (گروه 
آموزشی ارائه کننده درس) (شماره و گروه درس مشترک) معادل با 
درس (نام درس گروه مبدأ) (شماره درس در مبدأ) بدلیل (عدم ارائه 
درس؛ تداخل با درس (نام و شماره درس قید شود)) موافقت 

فرمایید.
مثال ۱:

باسلام و احترام، تقاضا میشود با اخذ درس مشترک کارگاه 
جوشکاری و ورقکاری با نظام گروه مکانیک (۱۲۱۳۰۱۶-۰۱) 
معادل با درس کارگاه عمومی جوش صنایع (۱۲۱۵۰۸۰) بدلیل 

تداخل با درس کنترل کیفیت آماری (۱۲۱۵۰۱۹) موافقت فرمایید.
مثال ۲:

باسلام و احترام، تقاضا میشود با اخذ درس مشترک فیزیک ۲ با 
نظام گروه برق (۰۲-۱۱۱۲۰۱۰) بدلیل تداخل فیزیک ۲ با نظام 
صنایع (۰۴-۱۱۱۲۰۱۰) با درس تئوری احتمالات (۱۲۱۵۱۲۰-۰۱) 

موافقت فرمایید.

درخواست اخذ درس 
مشترک از گروه دیگر

- در صورت موجه بودن دلایل ذکر شده توسط 
مدیر گروه مربوطه درخواست رفع محدودیت 

حذف و اضافه قابل تأیید است.
- در مرحله ترمیم عادی تنها حذف دو درس 
اخذ شده (حداکثر ۶ واحد) یا اخذ دو درس 
جدید (حداکثر ۶ واحد) یا تغییر گروه 
حداکثر دو درس با رعایت سقف واحد، 

مجاز است.
- برای تغییر گروه درس، بدون حذف گروه 

قبلی از گزینه تغییر گروه درسی استفاده شود.
- دانشجوی مهمان یا تغییر رشتهای پس از رفع 

با سلام و احترام، تقاضا میشود با رفع محدودیت حذف و اضافه به 
دلیل زیر (ذکر حداقل یک مورد کافیست)، موافقت فرمایید.

۱- تأخیر در اعلام نمره درس یا تغییر تأثیرگذار در برنامه ریزی 
دروس (نام و شماره درس تأثیرگذار ذکر شود)؛

۲- حذف درس اخذ شده در مرحله ثبت نام اصلی یا ارائه درس 
جدید در مهلت حذف و اضافه؛

۳- تأخیر در اعلام رأی کمیسیون بررسی موارد خاص یا تأخیر در 
پذیرش درخواست مهمانی یا تغییر رشته دانشجو؛

۴- سایر (لطفا ذکر شود).
(شماره همراه فعال حتماً ذکرگردد)

درخواست رفع 
محدودیت حذف و 

اضافه (فرایند ترمیم)



شرایط لازم/ملاحظات نمونه متن درخواست نوع درخواست

محدودیت فرایند ترمیم در صورت نیاز 
میتواند با راهنمایی مدیر محترم گروه با 
«درخواست رفع خطای عدم رعایت پیشنیاز» 

ترجیحاً ۱۴ واحد درسی ثبت نام نماید.
- دانشجو با مجوز گروه در آخرین نیمسال 
تحصیلی از رعایت شرط انتخاب حداقل ۱۲ 

واحد درسی معاف است.

با سلام و احترام، اینجانب (دانشجوی نیمسال آخر) تعداد ...... واحد 
درسی باقیمانده برای فراغت از تحصیل دارم؛ تقاضا میشود با 

صدور مجوز انتخاب کمتر از ۱۲ واحد درسی موافقت فرمایید.

درخواست مجوز انتخاب 
کمتر از ۱۲ واحد درسی 

برای دانشجوی عادی یا 
نیمسال آخر (کنترل ۱۵)

- مجموع واحدهای انتخابی دانشجو در این 
نیمسال با رعایت مقررات آموزشی با تأیید 

گروه بالاجبار کمتر از ۱۲ واحد باشد.
- دانشجو در شرایط مذکور با کسب معدل کمتر 
از ۱۲ مشروط نیست و با کسب معدل حداقل 

۱۷ ممتاز نیست.
- واحدهای درسی دانشجویان بدون مجوز در 
مرحله بررسی تخلفات آموزشی حذف 

خواهد گردید.

با سلام و احترام، با توجه به عدم گذراندن دروس پیشنیاز و لزوم 
رعایت مقررات آموزشی در اخذ دروس وابسته تقاضا میشود با 

صدور مجوز انتخاب کمتر از ۱۲ واحد درسی موافقت فرمایید.
(شماره تماس حتماً ذکر گردد)

درخواست مجوز انتخاب 
کمتر از ۱۲ واحد درسی 

خارج از اراده دانشجو

- با رعایت سنوات مجاز تحصیل حداکثر دو 
درخواست مرخصی تحصیلی مجاز است.

- حداکثر سنوات مجاز تحصیل دوره کارشناسی 
۱۰ ترم است.

- آخرین مهلت ارسال درخواست مرخصی 
تحصیلی با احتساب سنوات یک هفته قبل از 

شروع ثبت نام اصلی آن نیمسال است.

درخواست مرخصی 
تحصیلی با احتساب 

سنوات

- با تأیید پزشک معتمد و شورای آموزشی 
دانشگاه حداکثر دو نیمسال مجاز است.

- بدلیل مأموریت همسر یا والدین با تأیید 
شورای آموزشی دانشگاه حداکثر دو نیمسال 

مجاز است.

درخواست مرخصی بدون 
احتساب در سنوات مجاز

- با رعایت سنوات مجاز، حداکثر دو درخواست 
حذف ترم یا درخواست مرخصی با ذکر 
دلایل موجه و تأیید شورای آموزشی دانشگاه 

مجاز است.
- حداکثر سنوات مجاز تحصیل دوره کارشناسی 

درخواست حذف ترم



شرایط لازم/ملاحظات نمونه متن درخواست نوع درخواست

۱۰ ترم است.
- آخرین مهلت ارسال درخواست حذف ترم 

یک هفته قبل از شروع امتحانات است.
تهیه و تنظیم: کارشناسان دانشکده فنی و مهندسی شهریورماه ۱۴۰۲


