
غیر رسمی با /مذاکره رسمی
شرکت جهت انجام /سازمان

/  ماموریت توسط هیات علمی
معاونت پژوهشی 

ارائه درخواست وپروپوزال 
متقاضی ماموریت به مدیر 

گروه

وه بررسی و تایید در جلسه گر
و تعیین تمام وقت یا پاره 

وقت بودن ماموریت

ارسال نامه تاییدیه گروه به 
معاون دانشکده

تایید در جلسه شورای 
دانشکده

ه ارسال نامه تایید دانشکده ب
دفتر ارتباط با صنعت جهت
طرح در شورای پژوهش

بررسی درخواست ماموریت 
در جلسه شورای پژوهش

بررسی درخواست ماموریت 
در جلسه هیات رییسه

تایید درخواست ماموریت 
توسط هیات رییسه

مکاتبه معاونت پژوهشی با 
شرکت جهت تایید /سازمان

شروع ماموریت

دریافت  نامه رسمی شروع 
ماموریت از کارفرما

ارجاع نامه شروع به کاراز 
معاونت پژوهش  به معاونت 

مالی اداری جهت صدور 
حکم ماموریت

صدور حکم  ماموریت

ارسال گزارشات مرحله 
توسط ( طبق آیین نامه)ای

دانشکده و-متقاضی به گروه
دفتر ارتباط با صنعت

تدوین گزارش نهایی و ارسال 
دفتر ،دانشکده،به گروه

ارتباط با صنعت و 
شرکت/سازمان

تایید پایان ماموریت توسط
کارفرما و صدور نامه پایان 

شرکت/کار توسط سازمان

تایید مستندات  توسط شورای 
پژوهش

س تهیه پیشنویس نامه به ریی
دانشگاه از طرف معاونت 
رپژوهشی و تایید اختتام کا

ارسال نامه از معاونت 
پژوهشی  به معاونت مالی 
جهت اتمام حکم ماموریت

ارسال نامه از دفتر ارتباط با 
صنعت  به عضو هیات علمی  به 
منظور  دریافت اطلاعات مورد 
نیاز جهت ثبت در سامانه ساجد

ارسال اطلاعات مورد نیاز 
سامانه به دفتر ارتباط با صنعت 

توسط هیات علمی 

بارگذاری مستندات و 
اطلاعات در سامانه ساجد

و بررسی مستنداتجلسهتشکیل 
اطلاعات بارگذاری شده در سامانه 

ساجد در دفتر ارتباط با صنعت 
وزارت علوم

ت دریافت نامه تاییدیه  ماموری
از وزارت علوم



 


